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Como obter o Microsoft Office 365 para seu computador, tablet ou smartphone

A UNIUBE/Sociedade Educacional Uberabense estabeleceu uma parceria com a Microsoft para fornecer, SEM
CUSTO, o software Microsoft Office 365 para uso pessoal dos nossos alunos, professores e colaboradores.
Este software retine os programas Word, Excel e PowerPoint, dentre outros. O beneficio da parceria podera
ser utilizado durante a oferta do programa pelos alunos matriculados e pelos colaboradores da Sociedade
Educacional Uberabense.

Este beneficio permite 0 acesso as licencas legitimas e mais recentes do Microsoft Office 365 e a instalacdo

do programa em até 5 computadores (PC’s ou Macs), tablets e smartphones compativeis.

Para obter gratuitamente a licenca do Microsoft Office 365, acesse o Portal Office 365 e siga as instrucdes

para download. O acesso ao portal é realizado com as credenciais de acesso da rede WI-FI ou da rede dos
laboratérios de informatica (LIAE), no formato usuarioliae + @liae.edu.uniube.br.

Exemplo:

- O professor que acessa a rede do LIAE ou WIFI-UNIUBE com o nome de usuério joao devera acessar o

Portal Office 365 com o usuario joao@liae.edu.uniube.br;

- e 0 aluno que acessa a rede do LIAE ou Wifi-Uniube com o seu RA, devera acessar com 0O USuario
RA@liae.edu.uniube.br Exemplo: (5001010@liae.edu.uniube.br).

Obs.: Este usuario ndo é um e-mail. Vocé usard somente para 0s acessos aos produtos Microsoft.

A senha é a mesma utilizada no LIAE e na rede WIFI da Uniube. Se ainda ndo possuir acesso ou esquecer a
senha, ela podera ser criada/redefinida diretamente pelo AVA.

Para a nova versao do AVA, em Destaques, selecione a opcao "Clique aqui para criar a senha do seu usuario
do Wi-fi - LIAE".

AvA — e Q AVALINOD - ALUNU
= omo

Uniube

DESTAQUES

Destaques

® SAE ® Comunicacio & E-mail institucional = Versao do AVA

COMPLEMENTAR 0 UNIUBE Acesse seu e-mail Clique aqui para

FEEDBACK PARCIAL 3 CURSOS 1 institucional retornar a versdo

alunoteste@edu.uniu... i
FINALIZADO 0 DISCIPLINAS (¢ - anterior do AVA.

& Senha do WIFI - LIAE

Para a versao anterior do AVA:

No menu Administrativo, selecione a opcéo “Cadastro/Redefinicdo de senha — LIAE”
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B Achados e Perdidos

@ Cadastro/Redefinigdo de senha - LIAE -
@ Cursos de Formagéo

= Disciplinas Ministradas

Divergéncia de Paonta

Documentos

Downloads

LI

Eventos

Digite uma nova senha e confirme. Cligue em salvar. Nesta tela, vocé conseguir4 confirmar o seu usuario e

acessar os tutoriais disponibilizados.

f Cadastro/Red... %

Troca de Senha - LIAE &

Usuario: seu_usuario

Nova senha: Confirme a senha:

Digite a nova senha w Confirme a nova senha w

A senha de acesso ohtida por meio do cadastro & pessoal e intransferivel, sendo o usuario o Unico responsavel por qualguer ato (legal ou ilegal)
decorrente do uso da rede a partir de seu login e senha.

Apos o cadastro o USUArio terd o acesso aos seguintes servicos:

Rede Wi-fi nos campi, no Mario Palmeério Hospital Universitario e no Hospital Veterinario de Uberaba
Microsoft Office 365 (elique aqui para acessar o tutorial)

Azuremwindows (cligue aqui para acessar o tutorial)

Computadores da rede do LIAE

Computadores da Biblioteca Central destinado aos alunos
Comunidade Acad@mica Federada - Portal Canes - Periddicos feliaue aaul nara acessar o tutorial)

Eventuais davidas poderéo ser esclarecidas através do e-mail liae@uniube.br ou pelo telefone: (34)3319-8837

Com o usuario e senha configurados, siga as orientacdes a seguir:

Se o0 computador ja tiver o pacote Office 365 instalado, basta alterar o usuario para ativar.

No canto superior direito, selecione a conta que esta conectada, clique em sair e entre com a sua conta
educacional. (RA@liae.edu.uniube.br)
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Informagdes do usuério do Office

Entrar com uma conta diferente

Informe o usuario e senha, e ative o Office. Talvez seja necessério abrir e fechar o aplicativo novamente.

B Microsoft

Entrar

[Fmail, tetefone ou Skype ‘

Avangar

Caso néo tenha o Office instalado, siga 0os passos abaixo, para o download e instalacao.

1) Acesse o Portal Office 365
2) Informe o seu usuario e senha.

B® Microsoft

Entrar ‘

3o tem uma conta? Crie uma!

N3o consegue acessar sua conta?

Opg¢des de entrada
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3) Clique em: Instalar o Office:

Instalar o Office
Aplicativos do Office 365
Inclui o= aplicativos Qutlook, OneDrive for

ness, Word, Excel, PowerPoint. € muito

&

T Carregar e abrir...

]

4) Execute o arquivo que foi baixado e aguarde o inicio da instalagéo;

Bom dia, 5001010 Instalar o Office
Siclar OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Sway Yodos o8
novo(a) aplicativos

Recentes Fixo Compartilhados comigo Descobrir T Carregar e abrir,

mento do Office fixado

Im documento e o colocaremos aqui

5) Quase pronto. O pacote completo do Microsoft Office 365 seré instalado no seu dispositivo.

B2 Microsoft x

o $ & 0
SRS

Permaneca online enquanto baixamos o Office

Concluiremos em alguns instantes.

Universidade de Uberaba — Uniube
LIAE — Laboratérios de Informética Aplicada a Educagao
Diretoria de TI

liae@uniube.br (34) 3319-8837



Diretoria de Tecnologia

< da Informacao Dm LIAE
UniUbe DTI 6 Uniube

6) Pronto. Clique em “Fechar” e comece a utilizar todos recursos do pacote Microsoft Office 365.

B Microsoft |

Pronto! O Office esta instalado

Ao abrir pela primeira vez os aplicativos, como Word, Excel e PowerPoint, sera necessario ativar o produto.
Clique em “Entrar”, e informe seu usuario e senha.

B% Microsoft

Entrar para configurar o Office

R m o 0
T
X
B® Microsoft
Ativar o Office
<5 Uniube

Nenhuma conta? Crie uma

Insira a senha

Femiﬂa

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

Se ndo carregar o usuério ja preenchido, clique em Entrar e informe o seu usuério [ RA@Iliae.edu.uniube.br]
e a senha.
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Para finalizar, aceite o contrato de licenca.

B9 Microsoft
B® Microsoft

Aceitar o contrato de HCE‘HQB Sua privacidade é importante

Obrigado por usar o C Sua organizagio Ihe concedeu a capacidade de usar experiéncias opcionais apoiados pela nuvem.

m m m E ml w “ Voce decide se usard essas experiéncias. Para fomecer experiéncias conectadas opcienais, o Office coleta dados de servigo
Pecessarios

o Esses servigos op dos pela nuvem sio fornecidos sob o Contrato de Servigos da Microsoft
Contrato de S¢

Para ajustar as onectadas opcionais, acess:

Ativacdo do Microsoft Office 365

A ativacdo ocorre automaticamente na primeira vez em que o Microsoft Office 365 é executado. Para isso, é
exigida conexdo com a Internet.

Todos os dias ou a cada vez em que o usuario faz logon em seu computador, ocorre uma conexao ao Servico
de Ativacdo e Validagdo da Microsoft para confirmar o status de licenca e manter o uso da chave do produto.
O Microsoft Office funciona perfeitamente desde que o dispositivo seja conectado a Internet pelo menos uma
vez a cada 30 dias. Se o aparelho permanecer offline além desse periodo, o Microsoft Office entra no modo de
funcionalidade reduzida até a proxima vez em que o dispositivo for conectado a Internet. Para obter o
funcionamento integral do Microsoft Office novamente, basta conectar o dispositivo a Internet e aguardar a
reativacao da chave pelo Servico de Ativacdo e Validagdo da Microsoft.

Devido aos recursos de ativagdo on-line, o Microsoft Office 365 ndo funcionard em computadores
completamente desconectados da Internet.

Importante: vocé podera usufruir deste beneficio enquanto aluno ou colaborador ativos da Sociedade
Educacional Uberabense*.

Mais informacdes sobre a parceria: Office.com/GetOffice365

*ndo se aplica a colaboradores licenciados.
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